MARKTGEMEINDE MAUERBACH
3001 Mauerbach, HauptstralRe 246

Bezirk St. Polten Telefon 01/ 979 16 77/ DW
Land NiederGsterreich Telefax 01/ 979 16 77/ 113
e-mail gemeinde@mauerbach.gv.at
www.mauerbach.gv.at
Parteienverkehr: Mo., Di., Do., Fr. 8-12 Uhr
Do. 16-19 Uhr

Stellenausschreibung
Mitarbeiter/in Postpartner
und allgemeine Verwaltung

Bei der Marktgemeinde Mauerbach kommt die Stelle einer Mitarbeiterin / eines
Mitarbeiters fir die Betreuung des Postpartners sowie allgemeine
Verwaltungstatigkeiten (30 Wochenstunden) ab Juni 2026 zur Besetzung.

Aufnahmevoraussetzungen und gewiinschte Qualifikationen:

e Gute Deutschkenntnisse

e Einwandfreies Vorleben und bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz-
bzw. Zivildienst

e Kommunikations- und Teamfahigkeit, Flexibilitat, Bereitschaft zur Leistung von
Mehrleistungs- bzw. Uberstunden (Vertretung im Urlaubsfall, ...)

e gute Belastbarkeit
e Bereitschaft zur laufenden Weiterbildung
e Geduld und Verstandnis im Umgang mit den Kunden

Die wichtigsten Aufgabenbereiche sind:

e Betreuung des Postpartners inkl. Bankgeschéfte

e Mithilfe und Unterstltzung in der Verwaltung (Gemeinde — ELAK,
Schriftverkehr, Ausgabe gelber Sacke, ...)

Die Entlohnung erfolgt nach dem NO Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025

(NO GBedG 2025), Verwendungsgruppe V1, Entlohnungsstufe 1, je nach Ausbildung
und anrechenbaren Vordienstzeiten, mindestens jedoch € 2.006,40 (bei 30
Wochenstunden) brutto.



Ihre schriftliche Bewerbung (auch elektronisch) senden Sie bitte an:

Marktgemeinde Mauerbach
HauptstraBe 246
3001 Mauerbach
gemeinde@mauerbach.gv.at

Der Bewerbung sind folgende Unterlagen anzuschlieRen:

Lebenslauf, Geburtsurkunde, Staatburgerschaftsnachweis, Nachweis der Ausbildung
und bisherigen Tatigkeit (Schul- und Dienstzeugnisse), Strafregisterbescheinigung
(nicht alter als drei Monate — ist erst bei Dienstantritt vorzulegen!), bei mannlichen
Bewerbern: Nachweis Uber den abgeleisteten Prasenz- bzw. Zivildienst bzw.
Befreiungsbescheid.

Fur Auskiinfte und Informationen kontaktieren Sie bitte

Ing. Huberta Auer-Weissmann, Amtsleitung
01/979 16 77 — 101
weissmann@mauerbach.gv.at
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Mauerbach, im April 2026



